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ACTIVITATILOR CU COPIII
AN SCOLAR 2025-2026

Exemplar nr............

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. Scopul Ex. . . .
crt difuzarii nr. Compartiment Functia Nume si prenume
1 Aplicare 2 Togte Coordgnatoru Cf. listei de difuzare atasata
compartimentele | compartimentelor ’
2 | Informare 2 tot personalul $ef| Cf. listei de difuzare atasata
compartimente ’
3 Evidenta 1 CEAC Responsabil CEAC Prof. IORDACHE VERONICA
4 | Arhivare 1 Secretariat Secretar DUMEA LILIANA

Nota: Acest document contine informatii care sunt proprietatea Scolii Gimnaziale Mihail Sadoveanu si este destinat utilizarii exclusive
pentru propriile cerinte. Utilizarea integrala sau partiala a acestei proceduri in orice scop sau activitate sau reproducerea partiala sau
integrala in orice publicatie si prin orice procedeu (electronic, mecanic, fotocopiere, microfiimare etc.) este interzisa fara acordul scris al
Directorului.

3. SITUATIA EDITIILOR $SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Nr. crt. Fdlt'a/ReV'Z.'a.‘ . |Componenta revizuita |Modalitatea reviziei Data la care se _aphca prevederile edifiei
in cadrul editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 FE{d't'.a.” Elaborarea initiala Procedura completa
evizia 1
4. SCOPUL

Scopul prezentei proceduri este de a stabili masurile intreprinse de catre conducerea
Scolii Gimnaziale ,Mihail Sadoveanu” Bacau pentru organizarea si desfasurarea activitatilor
instructiv-educative ce se vor desfagura pe perioada anului scolar 2024-2025 in cadrul Gradinitei
cu Program Prelungit ,,Crai Nou” Bacau si Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 29 Bacau, astfel
incat sa se asigure un climat educativ optim.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre intreg personalul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Crai Nou”
Bacau si Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 29 Bacau, in vederea respectarii prevederilor
Regulamentului intern de acces in unitate, dar si a masurilor si normelor igienico-sanitare.

5.1. Date de intrare
e cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului etc.) si
cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
e procesele care se desfagoara in cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Crai Nou” Bacau si
Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 29 Bacau;
o competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
e resurse financiare alocate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea invatamantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
6.2. Hotararea CNSU nr. 28/ 11.06.2020 privind propunerea unor masuri de relaxare
6.3. Adresa MEC nr. 31045/ 17.06.2020
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6.4. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare,

6.5. OSGG nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor
publice

6.6. Ordinul comun 5487/ 1494/ 31.08.2020

6.7. Regulamentul Intern al Gradinitei cu Program Prelungit ,,Crai Nou” Bacau si Gradinitei cu
Program Prelungit Nr. 29 Bacau

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura operationala

SCIM Comisia privind sistemul de control intern managerial (Comisia de monitorizare)
ISJ Inspectoratul $colar Judetean

DSP Directia de sanatate publica

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Primirea / plecarea copiilor . Triajul zilnic

8.1.1. In vederea revenirii in colectivitate a copiilor, parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor
legali ai copiilor le vor fi comunicate regulile de conduitd si masurile luate de
Gradinita cu Program Prelungit ,,Crai Nou” Bacau si Gradinita cu Program
Prelungit Nr. 29 Bacau in vederea prevenirii imbolnavirilor.

8.1.2. Copiii vor reveni la gradinitd cu aviz epidemiologic. Prescolarii cu boli
infectocontagioase acute nu vor fi adusi la gradinita.

8.1.3. Parintii vor masura temperatura copilului inainte de a pleca spre gradinita. Daca
acesta are simptome respiratorii sau febra (temperatura mai mare de 37,3° C), NU
va fi adus la gradinita.

8.1.4. Copiii sunt primiti, individual, de catre personalul gradinitei/cadrul medical si
preluati de apartinator, la usa gradinitei.

8.1.5. Se interzice accesul apartinatorilor in spatiile inchise ale gradinitei.

8.1.6. Fiecare copil va fi preluat de un cadru didactic/ personal nedidactic si condus la

grupa..

8.1.7. Orarul primirii/ predarii copiilor va fi organizat astfel incat sa fie limitat contactul
copiilor din grupe diferite.
8.1.8. Intervalul orar pentru primirea copiilor in gradinita este 7.00-8.00.

8.1.9. Intervalul orar pentru predarea copiilor din gradinita 15.30-17.00.

8.1.10. Dupa intrarea in gradinita, copiilor le va fi masurata temperatura la efectuarea
triajului zilnic (care nu trebuie sa depaseasca 37,3°C) cu termometrul non-contact,
de catre cadrul medical propriu, care va asigura asistenta medicald pe intreaga
durata a desfasurarii activitatilor.

8.1.11.1n situatia in care un copil prezinta simptome sau existd suspiciunea ca starea sa
de sanatate este precara, NU i se va permite accesul in incinta si i se va
recomanda sa se adreseze medicului de familie.

8.1.12. Tn cazul in care, un copil dezvoltad o simptomatologie de boald infectocontagioasa
acuta pe perioada sederii in gradinita, acesta va fi izolat in izolatorul amenajat
pentru astfel de cazuri si nu i se va permite comunicarea cu restul spatiilor definite.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.1.13. Copilul izolat va fi deservit de o persoana adultd numitda anume si instruita pentru

supraveghere.

8.1.14. Copiii care au fost inregistrati cu temperatura vor putea reveni in colectivitate doar

dupa prezentarea avizului medical eliberat de catre medicul de familie.

8.1.15. Transferul de obiecte sau echipamente intre casa si gradinita trebuie limitat la ceea

ce este strict necesar: haine si incaltaminte de schimb, pijama.

8.1.16. Pentru a transmite aspecte privind activitatea copiilor in aceasta perioada, precum

si mesaje privind evolutia copiilor, vor fi utilizate mijloacele de comunicare dintre
cadrele didactice si parinti stabilite in perioada starii de urgentd/ alerta (telefon,
grupuri de comunicare, WhatsApp etc.)

Circulatia copiilor in interiorul/ exteriorul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Crai
Nou” Bacau si Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 29 Bacau

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.
8.2.4.

Accesul in incinta gradinitei se va realiza pe un traseu bine delimitat si semnalizat,
respectand normele igienico-sanitare.

Copiii vor fi preluati de la parinti/ apartinatori de catre personalul de ingrijire/ cadrul
medical si apoi, dupa efectuarea triajului, vor fi insotiti de catre cadrele didactice
desemnate pana la intrarea in sala de activitati.

Dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi in acelasi mod, pana la iesire.

Vor fi stabilite zone de asteptare, astfel incat copiii din grupe diferite s& nu se
intersecteze.

Organizarea grupelor si activitatilor cu prescolarii

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.
8.3.5.

8.3.6.

8.1.1.

in primele zile se vor discuta cu copiii reguli de igiend si de securitate fizica,
antrenandu-i in scurte discutii la intalnirea de dimineata.

Copiii vor fi instruiti si asistati in vederea respectarii igienei mainilor. Astfel, acestia
se vor spala pe maini cu apa si sapun la finalizarea activitatilor desfasurate in aer
liber, inainte si dupa servirea mesei, dupa folosirea toaletei etc..

Mainile sunt sterse cu prosoape din hartie, de unica folosintd. Nu vor fi folosite
prosoapele textile si uscatoarele de maini.

Durata unei activitati cu copiii nu va depasi 30 de minute.

Fiecare activitate va fi urmata de o pauza de 15-20 minute cel putin, in care copiii
vor putea merge, singuri sau insotiti, la grupul sanitar, pentru igienizarea mainilor.
Alternanta activitate - pauza va fi gandita in asa fel incat sa se poata aerisi salile de
clasa conform recomandarilor ME si MS

Copiii pot iesi in curte, cu respectarea unui program stabilit de conducerea
gradinitei. In acest caz, se vor respecta recomandarile privind restrictiile de igiena
si cele de interactiune dintre grupe de prescolari in acelasi spatiu exterior.

Servirea mesei

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.
8.4.4.

in perioada servirii mesei, va fi stabilit prin asigurarea normelor igienico-sanitare in
vigoare.

Personalul de la bucatarie sau de ingrijire disponibil se va ocupa de servirea i
strangerea mesei

Dupa finalizarea activitatii, copiii sunt condusi si supravegheati la spalarea mainilor
Servirea mesei se va face in 2 schimburi dupa un grafic orar bine stabilit si folosind
traseele prestabilite a nivel de unitate.

Organizarea somnului de dupa-amiaza
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8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.
8.5.4.
9.
9.1. Dir
9.1.1.

9.1.2.

In cazul in care copiii vor dormi sau vor avea o perioadd de odihn&/ relaxare pe
timpul zilei, locul fiecarui copil in paturi/ pe saltele va fi bine stabilit

Copiii vor folosi pijamale si acestea vor fi depozitate in saculeti individuali.
Pijamalele se iau acasa la sfarsitul saptamanii pentru a fi spalate si aduse inapoi la
inceputul saptadmanii urmatoare.

Nu se vor imprumuta pijamalele sau piese din pijamalele unui copil pentru un altul
care nu are in ziua respectiva pijama.

in timpul somnului, se va asigura o buna aerisire a sélii de grupa si, in acest sens,
cel putin un geam va fi deschis, in pozitie rabatata.

Responsabilitati:

ectorii

Asigura implementarea actiunilor de organizare si desfasurare a activitatilor
educative si recreative cu prescolarii.

Informeaza DSP in evantualitatea depistarii unor cazuri suspecte de infectie la
copii sau la personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul gradinitei si
desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu DSP.

9.2. Cadrele didactice

9.2.1.

9.2.2.

Asigura desfasurarea activitatilor didactice, in conditiile respectarii tuturor normelor
de igiena si securitate.

Observa permanent starea de sanatate a copiilor, luind masurile ce se impun in
cazul observarii unor cazuri suspecte.

9.3. Personalul didactic, auxiliar si nedidactic

9.3.1.

Asigura respectarea tuturor regulilor de igiena prevazute in prezenta procedura.

9.4. Cadrul medical

9.4.1.
9.4.2.
9.4.3.
9.4.4.

Asigura triajul zilnic al copiilor prezenti in unitate.

Asigura asistenta medicala pe intreaga durata de desfagurare a activitatilor
Verifica starea de igiena a blocului alimentar, salii de mese si a grupelor.

Pune la dispozitia parintelui/apartinatorului/reprezentantului legal, declaratia privind
starea de sanatate in vederea completarii

10. INREGISTRARI S| ANEXE

10.1. Lista cu copiii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din gradinitele care
participa la activitatile educationale in anul scolar 2024-2025.

10.2. Graficul orar al primirii/ predarii copiilor semnat de catre personalul unitatii

10.3. Programul de desfasurare a activitatilor pe fiecare nivel de varsta (grupa mica/ mijlocie/
mare)

10.4. Orarul de aerisire a salilor de grupa.

11. CUPRINS

Numarul
componentei
cadrul
procedurii
operationale

in
Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/




Gradinita cu Program Prelungit
,,Crai Nou” Bacau
Gradinita cu Program Prelungit
Nr. 29 Bacau

Compartiment Didactic

PROCEDURA OPERATIONALA

ORGANIZAREA DESFASURARII
ACTIVITATILOR CU COPIII

AN SCOLAR 2025-2026

Cod PO

Editia 2 |Revizia 1

Pagina 6/ 7

Exemplar nr............

reviziei

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

Lista de difuzare

Scopul

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii

Responsabilitati

Inregistrari si anexe

= 2O N[O~ (WIN

)

Cuprins




